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l.) Copyright und Haftung

Diese Dokumentation und die zugehdrigen Microsoftdt-Dateien wurden er-

stellt durch das Unternehmen "Udo Fritsch IT, Hauakdring 7, DE-52076

Aachen, Websitenhttps://www.udo-fritsch-it.de& Sie sind urheberrechtlich ge-
schitzt und werden ausschliel3lich tber diese Welzsilm Download bereitge-
stellt. Der Nutzer darf die Excel-Dateien zum egjeiiebrauch beliebig oft kopie-
ren und zum eigenen Bedarf auch inhaltlich abandenks auf 0.g. Website wer-

den gerne gesehen, eine eigenstandige WeitergaeeeurSoftware (auch unent-
geltlich) sowie eine Nachahmung sind jedoch nicstgttet. Wir behalten uns bei
VerstdlRen zivil- und strafrechtliche Schritte vautreffende Hinweise auf Copy-
rightverstol3e werden belohnt, sofern sie zu Schaadatzzahlungen fuhren.

Diese Dokumentation und die zugehotrigen Excel-[@atevurden mit Sorgfalt er-
stellt. Dennoch Ubernehmen wir (auf3er in den Fal@ng 309 Nr. 7 und 8 BGB)
keine Haftung fur Richtigkeit und Vollstandigkder Entwickler ist ausgebildeter
Datenverarbeitungs-Kaufmann, also einerseits Kemuagsloser Laie, andererseits
aber auch kein Experte wie ein Steuerberater. liiér $teuererklarungen sind Sie
dem Finanzamt gegenuber grundsatzlich immer seéyantwortlich. Dies ist lb-
rigens auch dann der Fall, wenn Sie einen Steusdyemit der Buchhaltung be-
auftragen. Unsere Software und Dokumentation siekkine Steuerberatung im
Sinne des Steuerberatungsgesetzes dar. Verbessarsahlage nehmen wir un-
ter der E-Mail-Adresseirifo@udo-fritsch-it.dé nattrlich gerne entgegen.

Diese Dokumentation und die zugehorigen Excel-[@atevenden sich an einzel-
unternehmerische Gewerbetreibende und Freiberudlerkeine Bilanz erstellen
mussen (sondern nur eine Einnahmentberschussrephnedoch umsatzsteuer-
pflichtig sind und der Ist-Versteuerung unterliegeh. die Umsatzsteuer nach
vereinnahmten Entgelten berechnen). Wir selbselérat monatliche USt-Voran-
meldungen und empfehlen dies auch dem Leser, ddedlichtung zu einer zeit-
nahen Verbuchung auch dann gilt, wenn man gemé&hEamt-Bescheid Umsatz-
steuer-Voranmeldungen nur quartals- oder jahreswaigeben muss. Sogenannte
Kleinunternehmer kénnen von unseren InformationanBuchhaltung zwar eben-
falls profitieren; unsere Software ist fur sie aliegs nur eingeschrankt geeignet.

Bitte haben Sie Verstandnis daftr, dass wir we@erEpMail noch anderweitig in

Sachen Buchfuhrung, Gewerbeanmeldung o.4. berastddRW z.B. gibt es die

Websitehttps://service.wirtschaft.nrw/online-antraegauf der Sie sich Uber eine
Gewerbeanmeldung informieren kdnnen. Ob Sie dié aogegebene Mdglichkeit
nutzen, diese Anmeldung online durchzuftihren, atbeBie dies lieber vor Ort in

Ihrer Stadt/Gemeinde erledigen, missen Sie satitstieeiden. Auch alles Weitere
zu obigen Themen miussen Sie selbst im Internetatigrweitig recherchieren.




I1.) Ubertragen der Buchungen aus der Datei "Umsatgteuer.x|s"

Wie bereits in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdfféeitert, miissen Sie bis zum
31.7. des Folgejahres fiur das vergangene Jahiegife(als Teil der Einkommen-
steuererklarung) und ggf. eine Gewerbesteuererkigaibgeben.

Zur Erstellung der EUR dient unsere Datei "EUR_2%24. Unter anderem ent-
halt diese Datei fur jeden Kalendermonat ein Biaitt 1000 Zeilen zum Eintrag
der Buchungen. Sollte die Zeilenzahl nicht ausemglkdnnen Sie Zeilen hinzufl
gen, indem Sie bestehende Leerzeilen kopieren (gakz in der Excel-Leiste
markieren, mit einem rechten Mausklick das Kontextin 6ffnen, "Kopieren"
wéhlen, nochmals mit einem rechten Mausklick dast&xtment 6ffnen und dann
"Kopierte Zellen einfigen" wahlen). Benutzen Siehnhidie Excel-Moglichkeit
"Zellen einfligen"”, da so nur Leerzeilen ohne Fomaegltstehen (diese gibt es auch
In ausgeblendeten Spalten, die Sie selbst niclengalnd das Ergebnis auf jeden
Fall verfalscht wird!

In diese 12 Monatsblatter missen Sie zunachst diterDder Datei "Umsatzsteu-
er.xls" (fir das Jahr 2024) Ubertragen. Konkretchieht dies, indem Sie in der
Umsatzsteuer-Datei bei einem Monatsblatt in deterrgefiiliten Zeile mit der

Maus auf das Feld "Tag" klicken, danach bei gedaickUmschalt"-Taste in der
letzten geflllten Zeile auf das Feld "Ausgabe @)étklicken, dann mit einem

rechten Mausklick das Kontextment o6ffnen und ddtopieren” wahlen. An-

schlieBend wechseln Sie zur Verbuchungsdatei "EOR4 2ls", klicken dort beim

entsprechenden Monatsblatt in der obersten Zefi@as Feld "Tag", 6ffnen mit

einem rechten Mausklick das Kontextmeni und wéatiemalte einfiigen..." sowie

"Werte einfigen". So haben Sie den Inhalt der Unstatier-Datei kopiert, ohne
Formatierungen zu andern oder neue Tabellenzeailgyererieren.

Bei Tabellenzeilen, in denen lediglich UmsatzsteduenWVirtschaftsgiter des An-
lagevermogens (als Vorsteuer) geltend gemacht wonge, steht nach dem Uber-
tragen naturlich weder im Feld "Einnahme (nett@tmim Feld "Ausgabe (netto)"
ein Wert. Stéren Sie sich nicht daran — fir die E€iRl diese Tabellenzeilen so-
wieso irrelevant und um die prinzipielle Ubereinstiung mit der Umsatzsteuer-
Datei zu erhalten, sollten Sie diese Tabellenzeailgh nicht I6schen.

Evtl. benétigen Sie noch einige der darunter fotggnleeren Tabellenzeilen (bei
Betriebsausgaben, die in abziehbar/nicht-abzietpbsplittet werden missen; siehe
unten). Daher sollten Sie erst nach Fertigstellaliey nachfolgenden Arbeiten die

nicht mehr benétigten Tabellenzeilen am Tabellereligchen. Markieren Sie

hierzu ganz links in der Excel-Leiste den betraetiam Bereich, 6ffnen mit einem

rechten Mausklick das Kontextmeni und wahlen diggbp'Zellen 16schen”.



[11.) Erganzung der Spalte "KAT" bei allen Buchungszeilen

Ergdnzen Sie nach der gerade beschriebenen Datgagbeg aus der Umsatz-
steuer-Datei bei allen Tabellenzeilen den Inhattideler EUR-Datei neu hinzuge-
kommenen Spalte "KAT" (Abktrzung fur "Kategorielhr Eintrag hier entschei-
det namlich daruber, in welches Detailfeld der EHIR nebenstehenden Einnah-
men bzw. Ausgaben wandern. Leider &ndern sich diR-Eormulare fast jedes
Jahr, weshalb unsere "KAT"-Werte nicht immer mindeUR-Zeilennummern
Ubereinstimmen (die Sie aber trotzdem auf dem detzBlatt unserer Datei
"EUR_2024.xls" korrekt angegeben sehen). Da dienktare frihestens Anfang
Oktober des Buchungsjahres (spatestens Ende MéarkEalgejahres) bekannt ge-
geben werden, kann man seine EUR auch nicht gheicker laufenden Buchung
(zum Zweck der Umsatzsteuer-Voranmeldung) mitegielj sondern muss sie
nachtraglich (also fir das vergangene Jahr) dulnecbfi

Ubrigens gibt es in der Elster-EUR neuerdings &si &llen Angaben zu Betriebs-
einnahmen/-ausgaben ein Pflichtfeld namens "Beramy’. Hierzu gab das Fi-
nanzamt folgendes bekannt: "Die Aufschlisselungst.ein Angebot, dass man
nutzen kann — nicht aber unbedingt muss. ... WestnAthwender bei ,Bezeich-
nung“ z.B. ,Diverse” eintragt und nur die Summelark[= eintragt], hindert ihn
keine 'Plausi' daran". Wer es flr angebracht kaihe Eingabe zu differenzieren
(um etwaige Nachfragen des Finanzamtes zu vermgikigmn dies mit der Schalt-
flache "Weitere Daten hinzufigen" (dies wird vomanzamt "MZI = Mehrzeilen-
index" genannt) also nattrlich machen; verpflichg¢tman hierzu jedoch nicht.
Man muss auf diese Weise keineswegs jede einzedghriang eintragen, die zu
der betreffenden Betriebseinnahme bzw. Betriebsdnesgefiihrt hat! Vergessen
Sie aulRerdem nicht, jede Eingabe mit einem Klidkdam Haken rechts abschlie-
Ren (sonst meckert die Plausi)...

Analog zur Benennung in der "Rubrik 3: Betriebsaimmen" der "Anlage EUR"
sind folgende Eintrage in der Spalte "KAT" unsebatei "EUR_2024.xIs" zul&s-
sig, sofern in dieser Zeile ein Eintrag im Feldriffahme (netto)" gemacht wurde:

15 (Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen): $émet umsatzsteuerpflichti-
gen Betriebseinnahmen, die nicht unter die KAT-Wd9, 20, 21, 72, 74 (sie-
he unten) fallen. Hierunter fallen alle normalerrkéifserlose, die Sie durch
den Verkauf Ihrer Waren oder Dienstleistungen dnisische Kéaufer einneh-
men (naturlich nur die Nettowerte).

16 (Umsatzsteuerfreie, nicht umsatzsteuerbaredbsteinnahmen sowie Betriebs-
einnahmen, fir die der Leistungsempfanger die Umssatier nach 813b UStG



schuldet): Diesen KAT-Wert verwenden Sie beispiels@ bei Zinseinnahmen
und empfangenen Subventionen, vor allem aber baiddmen aus Exporten
an Unternehmer im EU-Ausland (bei Nutzung des R €@harge-
Verfahrens) sowie bei allen Einnahmen aus Expartesog. Drittlander (d.h.
in das Nicht-EU-Ausland). Derzeit fallen hieruntauich alle erhaltenen Zu-
schisse aufgrund der Corona-Pandemie (evtl. getd®gckzahlungen spielen
hier keine Rolle; diese sind weiter unten mit de&AlKWert 60 zu verbuchen).

18 (Vom Finanzamt erstattete und ggf. verrechnetesaizsteuer; die Regelung
zum 10-Tageszeitraum nach 811 Abs. 1 Satz 2 E$tfu iseachten): Falls Sie
Umsatzsteuer (durch Uberweisung oder durch Verrgaymit anderen falli-
gen Abgaben) erstattet bekommen haben (weil Sieddir Vormonat mehr
Vorsteuern geltend machen konnten, als Sie Umsaizstbfliihren mussten).
Was es mit dem 10-Tageszeitraum auf sich hat, tefduwvir weiter unten im
Abschnitt "Korrekturbuchungen" (beim normalen Buthst dies noch nicht
von Bedeutung).

19 (VeraulRerung oder Entnahme von Anlagevermodgetgse beim Verkauf von
Wirtschaftsgutern des Anlagevermogens (zum Beidd@$chinen, Kfz). Bei
einer Entnahme zu Privatzwecken ist ein realisas@®chatzwert anzusetzen.
Benutzen Sie in letzterem Fall zum Nachweis unséigenbeleg" aus der
Datei "Sonstiges.pdf".

20 (Private Kfz-Nutzung): Wenn ein zum Betriebsvégen gehorendes Fahrzeug
fur private Fahrten genutzt wurde (egal, ob vonu&tgflichtigen selbst oder
von einem Mitarbeiter). Den Wert kdnnen Sie unseiatt "Fahrtenbuch-
Verbuchung" aus der Datei "Fahrtenbuch.xls" entrezhniBetriebseinnahme
durch Private Fahrten". Siehe auch das Kapitel rieabuch” in der Datei
"Doku_Allgemein_USt.pdf".

21 (Sonstige Sach-, Nutzungs- und Leistungsentnahi@aschl. privater Tele-
fonnutzung)): Hier ist einzutragen, wenn Sie SachenrPrivatzwecken ent-
nehmen, die nicht zum Anlagevermodgen gehéren; a@en Sie betriebliche
Mitarbeiter fur private Zwecke einsetzen. Benut&esm zum Nachweis unseren
"Eigenbeleg" aus der Datei "Sonstiges.pdf".

72 (Fahrtkosten flir Wege zwischen Wohnung und eBs&iebsstatte; Familien-
heimfahrten (pauschaliert oder tatsachlich)): Wemrmzum Betriebsvermogen
gehdrendes Fahrzeug flr einen der genannten Zwgk#zt wurde (egal, ob
vom Steuerpflichtigen selbst oder von einem Mitadrg Den Wert kbnnen
Sie unserem Blatt "Fahrtenbuch-Verbuchung" ausDdeei "Fahrtenbuch.xIs"
entnehmen: Addieren Sie das Feld "Betriebseinnaduneh Fahrten zwischen
Wohnung und Betriebsstéatte" mit dem Feld "Betriegbsghme durch Fahrten
zwischen Wohnung und Familiensitz". Siehe auch Kiggitel "Fahrtenbuch”



in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf".

In der EUR stehen diese Kosten irrefiihrend am Eedelie Betriebsausgaben
verzeichnenden "Rubrik 4" (wenn auch mit einem Mirichen versehen).
Feldkommentar: "Sie mindern damit lhre tatsachkchittelten Gesamtauf-

wendungen”. Eine "Minderung von Aufwendungen" iserakeine Betriebs-

ausgabe, sondern eine Einnahme! Sicher wollte mamusandeuten, dass die
unter Punkt 73 einzutragende Entfernungspauschaie échte Betriebsausga-
be; siehe unten) durch den Punkt 72 gemindert wird.

74 (Nicht abziehbare Betrage): Hier sind Betragewdragen, die den Gewinn
nicht mindern dirfen (z. B. unangemessene Aufwegenmach 8§ 4 Abs. 5
Satz 1 Nr. 7 EStG, nicht abziehbare Restbuchwexth 8 55 Abs. 6 EStG und
nicht abziehbare Aufwendungen, die im Zusammenimangteuerfreien Ein-
nahmen nach § 3 Nr. 26, 26a oder 26b EStG stelredr EUR stehen diese
Kosten irrefihrend am Ende der die Betriebsausgabereichnenden "Rubrik
4" (wenn auch mit einem Minuszeichen versehen)e EMinderung von Auf-
wendungen” ist aber keine Betriebsausgabe, sorelaen Einnahme! Sicher
wollte man so nur andeuten, dass die unter Punki®241 sowie Punkt 73 ein-
zutragenden Werte (alles echte Betriebsausgatedre anten) durch den Punkt
74 gemindert werden.

Analog zur Benennung in der "Rubrik 4: Betriebsalsm" der "Anlage EUR"
sind folgende Eintrage in der Spalte "KAT" unsebatei "EUR_2024.xIs" zul&s-
sig, sofern in dieser Zeile ein Eintrag im Feld $8abe (netto)" gemacht wurde:

27 (Waren, Rohstoffe und Hilfsstoffe einschlie3lider Nebenkosten): Diese
Ausgaben fur Wirtschaftsgiter des Umlaufvermdgams selbsterklarend.

29 (Bezogene Leistungen (zum Beispiel Fremdleistajig Von Dritten erbrachte
Dienstleistungen, die in unmittelbarem Zusammenhmaitglem Betriebszweck
stehen (einschl. gezahlter Provisionen und derdfoktr freie Mitarbeiter).

30 (Ausgaben fur eigenes Personal (z.B. Gehalt@mné und Versicherungsbei-
trage)): Samtliche Bruttolohn- und Gehaltsaufwempiim einschliel3lich der
gezahlten Lohnsteuer und anderer Nebenkosten §ndie Arbeitgeberanteile
an der Sozialversicherung und die vorgeschriebernfalldersicherung fur die
Mitarbeiter bei der Betriebskrankenkasse). Hierebdgen aber auch die Ver-
pflegungsmehraufwendungen, Ubernachtungs- und iReiemkosten von Mit-
arbeitern auf Geschaftsreise.

36 (Aufwendungen fur geringwertige Wirtschaftsgitech 8 6 Abs. 2 EStG):
Wie im Kapitel "Abschreibungen” der Datei "Doku_ddéimein_USt.pdf" er-
lautert, durfen Sie hier GWG mit einem jeweiligens&haffungswert von ma-



38

39

40

41

43

ximal 800 € (netto) eintragen, falls Sie die Opti@ammelposten™” nicht nut-
zen. Beil Nutzung der "Sammelposten"-Option betdigtObergrenze nur 250
€ (netto) pro GWG.

(Restbuchwert der ausgeschiedenen Anlagegi@eheiden noch nicht abge-
schriebene Wirtschaftsguter des Anlagevermdgenshduerkauf, Entnahme
oder Verschrottung aus dem Betriebsvermdgen auist eer derjenige Rest-
buchwert als Betriebsausgabe aufzufiihren, welchehnt rdurch die unter
KAT=19 verbuchten Verkaufserldse gedeckt ist. Dex leingegebenen Werte
sind bei der EUR im Anlagenverzeichnis ("Anlage AVE") im Feld "Abgéan-
ge" einzutragen (ggf. differenziert nach Anlage}Avon wo die Summe au-
tomatisch in das Hauptformular der EUR tbernommied.w

(Miete/Pacht flir Geschaftsraume und betrieldiehutzte Grundstlcke): Hier-
unter fallen nur echte Mietzahlungen, nicht aberKiosten fiir die Nutzung ei-
nes hauslichen Arbeitszimmers (diese werden im Zlegge Jahresabschlusses
eingegeben; siehe unten).

(Miete/Aufwendungen fur doppelte Haushaltsfikyjurialls Sie zum Fihren
Ihres Gewerbes einen Zweitwohnsitz benoétigen, kdrisie die hierdurch ent-
stehenden Mehrkosten geltend machen. Die zugelmbHgkege gehdren aller-
dings nicht in die oben genannten betrieblicherafmordner, sondern sollten
Ihrem Privatbereich entnommen werden (analog unséwesfiihrungen im
Kapitel "Hausliches Arbeitszimmer" der Datei "Doldllgemein_USt.pdf").
Anmerkung: die Mehraufwendungen flr Verpflegungféauunter KAT=64
und die Kosten fir Familienheimfahrten unter KAT=73

(Sonstige Aufwendungen flr betrieblich genut@tendstiicke (ohne Schuld-
zinsen und AfA)): Zum Beispiel Grundsteuer und dnsthaltungsaufwendun-
gen; jedoch ohne Schuldzinsen (diese gehdren zu=#8B/b6) und ohne AfA
(diese ist im Anlagenverzeichnis einzutragen unchndan die "Anlage
AVEUR" zu Ubertragen). Bitte beachten Sie, dassTaiih dieser "Sonstigen
Aufwendungen" spater zuséatzlich noch in Zeile 4&yefragen werden muss.
Notieren Sie sich daher manuell diejenigen Geldigetrdie zwar zur KAT=41
gehdren, aber als "Erhaltungsaufwendungen"” anzosehe.

(Aufwendungen fur Telekommunikation (zum Beisplelefon, Internet)):
Hierunter fallen nattrlich auch Telefax- und Mobrikvertrage.

44 (Ubernachtungs- und Reisenebenkosten bei Gésahigén des Steuerpflichti-

gen): Benutzen Sie hierflr unser Blatt "Reisekagbemchnung” aus der Datei
"Sonstiges.pdf'. Siehe auch das Kapitel "Reisekdste der Datei "Doku__
Allgemein_USt.pdf'. Anmerkung: die Mehraufwendung&n Verpflegung
laufen unter KAT=64 und die Reisekosten von Mitédya unter KAT=30.



45 (Fortbildungskosten (ohne Reisekosten)): Beispmse Seminargeblhren;
jedoch keine Reisekosten zu Fortbildungszweckesesédfallen bei Mitarbei-
tern unter KAT=30 und beim Steuerpflichtigen urK&T=44 bzw. 64).

46 (Kosten flr Rechts- und Steuerberatung, Buchfidyr. Ist selbsterklarend.

47 (Miete/Leasing fur bewegliche Wirtschaftsglutehr{e Kraftfahrzeuge)): Falls
Sie z.B. Spezialmaschinen angemietet hatten.

48 (Erhaltungsaufwendungen (zum Beispiel Kostenlrigtandhaltung, Wartung
oder Reparaturen; ohne solche fur Gebaude undféheteuge)): Ist selbster-
klarend.

49 (Beitrage, Gebuhren, Abgaben und Versicherurigene solche fir Gebaude
und Kraftfahrzeuge)): Zu den Beitragen, Gebthrebgaben zahlen IHK-
Beitrage, Rundfunkgebuhren und ahnliche Zahlungeféentlich-rechtliche
Einrichtungen. Bei den Versicherungen sind natiirhcir betriebliche Versi-
cherungen gemeint (z.B. Betriebshaftpflicht), kganeaten Versicherungen.

50 (Laufende EDV-Kosten (zum Beispiel Beratung, WMag, Reparatur)): Ist
selbsterklarend.

51 (Arbeitsmittel (zum Beispiel Burobedarf, Por@chliteratur)): Ist selbsterkla-
rend.

52 (Kosten fur Abfallbeseitigung und Entsorgung):delbsterklarend.
53 (Kosten fur Verpackung und Transport): Ist seltkdarend.
54 (Werbekosten (z.B. Inserate, Werbespots, Plgk#te selbsterklarend.

55 (Schuldzinsen zur Finanzierung von Anschaffungsd Herstellungskosten
von Wirtschaftsgutern des Anlagevermogens): Trag8enhier Schuldzinsen
far Darlehen ein, die zu einem der genannten Zweckgenommen wurden.
Ausgenommen sind Schuldzinsen im Zusammenhang emt ltiuslichen Ar-
beitszimmer (fir diese ist KAT=70 zu nutzen; sieimen im Abschnitt "Zu-
satzbuchungen").

56 (Ubrige Schuldzinsen): Tragen Sie hier Schulkinfir Darlehen ein, die zu
einem anderen (aber natirlich betrieblichen) Zwadigenommen wurden. So-
fern diese Schuldzinsen den Betrag von 2050 Eussstiigen, ist der EUR
zuséatzlich die "Anlage SZ" (nicht abziehbare Schinsgen) beizuflgen.

58 (An das Finanzamt gezahlte und ggf. verrechbeteatzsteuer; die Regelung
zum 10-Tageszeitraum nach 811 Abs. 2 Satz 2 E$iul iseachten): Falls Sie
fir den Vormonat per Saldo Umsatzsteuer an das#amat abflihren mussten
(weil die Umsatzsteuer auf Ihre Verkaufserlose grifiar als die in lhren Ein-
kaufen enthaltene Vorsteuer), tragen Sie den isedieMonat an das Finanz-



amt gezahlten Betrag hier als "Ausgabe (netto)"! ®#as es mit dem 10-
Tageszeitraum auf sich hat, erlautern wir weiteeennm Abschnitt "Korrek-
turbuchungen" (beim normalen Buchen ist dies nochtwvon Bedeutung).

60 (Ubrige unbeschrankt abziehbare Betriebsausyadar kann man diejenigen
unbeschrankt abziehbaren Betriebsausgaben eingilaenelche sonst keine
KAT-Werte zur Verfiugung stehen; z.B. Kontofihrungsghren fur das Ge-
schéafts-Girokonto, Ebay-Angebotsgeblihren/Verkaofgpionen  sowie
PayPal-Gebuhren fir empfangene Zahlungen. Deadnfhierunter auch alle
von lhnen geleisteten (Teil-)Ruckzahlungen von kehan Zuschissen auf-
grund der Corona-Pandemie.

62 (Geschenke (nicht abziehbar bzw. abziehbar)peGeSie hier zunachst den
abziehbaren Teil ein mit KAT=62A. Geben Sie dan@dals tberhaupt notig)
in einer freien Buchungszeile am Ende der Tab&lbgéswegs mit der Excel-
Mdoglichkeit "Zellen einfligen” eine zusatzliche Ze#éinfigen, da so nur eine
Leerzeile ohne Formeln entstehen und das Ergebhigden Fall verfalschen
wurde!) den nicht-abziehbaren Teil ein mit KAT=62d&im nicht-abziehbaren
Tell ist Ubrigens kein Vorsteuerabzug moglich).h@ieauch das Kapitel "Ge-
schenke" in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf" umdser Blatt "Geschen-
ke-Liste" aus der Datei "Sonstiges.pdf".

63 (Bewirtungsaufwendungen (nicht abziehbar bzwiedibar)): Geben Sie hier
zunachst den abziehbaren Teil ein mit KAT=63A. Gels@e danach (falls
Uberhaupt nétig) in einer freien Buchungszeile amldeder Tabelle (keines-
wegs mit der Excel-Mdglichkeit "Zellen einfigen'heizusatzliche Zeile ein-
figen, da so nur eine Leerzeile ohne Formeln dmsteind das Ergebnis auf
jeden Fall verfalschen wirde!) den nicht-abziehbareil ein mit KAT=63N
(beim nicht-abziehbaren Teil ist Gbrigens kein Yeugrabzug mdglich). Siehe
auch das Kapitel "Bewirtung" in der Datei "Doku_gdimein_USt.pdf" und
unser Blatt "Bewirtungskosten" aus der Datei "Sgestpdf'. Beachten Sie
bitte, dass Sie bei "geschatftlicher" Bewirtung zwar 70 Prozent der Netto-
kosten als Betriebsausgabe verbuchen durfen, jeflotkr KAT=63A!) 100
Prozent der gezahlten Umsatzsteuer als Vorsteltengemachen konnen (bit-
te ignorieren Sie den daraus resultierenden Unibliditéts-Hinweis).

64 (Verpflegungsmehraufwendungen abziehbar): Vegothgsmehraufwendun-
gen anlasslich einer Geschaftsreise oder eineiebkth veranlassten doppel-
ten Haushaltsfihrung sind hier zu erfassen. Benu&e hierfiir unser Blatt
"Reisekostenabrechnung" aus der Datei "Sonstigég{gdhe auch das Kapitel
"Reisekosten” in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdfAnmerkung: Hier
sind nur die Aufwendungen des Steuerpflichtigen gyaim die Reisekosten



von Mitarbeitern laufen unter KAT=30 (und die Ubachtungs- bzw. Reise-
nebenkosten des Steuerpflichtigen laufen unter K=

67 (Sonstige beschrankt abziehbare BetriebsauspaBeben Sie hier zunachst
den abziehbaren Teil ein mit KAT=67A. Geben Sieatdn(falls tiberhaupt no-
tig) in einer freien Buchungszeile am Ende der Tlab@g&eineswegs mit der
Excel-Mdglichkeit "Zellen einfiigen" eine zusatzkcheile einfigen, da so nur
eine Leerzeile ohne Formeln entstehen und das Eigabf jeden Fall verfal-
schen wirde!) den nicht-abziehbaren Teil ein mitTK&B7N (beim nicht-
abziehbaren Teil ist Ubrigens kein Vorsteuerabziglich). Gewerbesteuer ist
seit langerem nicht mehr abziehbar; Geldbu3en gemgé&onnen u.U. abzieh-
bar sein, falls sie von einem Gericht im Nicht-Elsfand verhangt wurden.

68 (Kraftfahrzeugkosten: Leasingkosten): Fallskatrieblich genutztes Fahrzeug
nicht gekauft, sondern geleast wurde, gehdort hietbeentsprechende Teil der
Rubrik "Laufende Fahrzeugkosten in diesem Monas' auserem Blatt "Fahr-
tenbuch-Verbuchung" in der Datei "Fahrtenbuch.Xt8&he auch das Kapitel
"Fahrtenbuch" in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf"

69 (Kraftfahrzeugkosten: Steuern, Versicherungesh Maut): Hierher gehort der
entsprechende Teil der Rubrik "Laufende Fahrzeugkos diesem Monat"
aus unserem Blatt "Fahrtenbuch-Verbuchung" in dateD'Fahrtenbuch.xIs"
(siehe auch das Kapitel "Fahrtenbuch" in der Dabmku_Allgemein_USt
Jpdf").

70 (Sonstige tatsachliche Fahrtkosten ohne AfA disen; z.B. Reparaturen,
Wartungen, Treibstoff, Kosten fiir Flugstrecken, teosfur offentliche Ver-
kehrsmittel): Hierher gehort der entsprechende dell Rubrik "Laufende
Fahrzeugkosten in diesem Monat" aus unserem Bl&ahrtenbuch-
Verbuchung" in der Datei "Fahrtenbuch.xls" (siebehadas Kapitel "Fahrten-
buch" in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf"). Hierhgehort aulRerdem ein
Teil der Fahrtkosten ("Taxi/Bus/Bahn/Flugzeug") auserem Blatt "Reise-
kostenabrechnung" in der Datei "Sonstiges.pdf‘hgsiauch das Kapitel "Rei-
sekosten" in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf").

71 (Fahrtkosten flr nicht zum Betriebsvermdgen gemide Fahrzeuge; Nut-
zungseinlage): Kosten fir die betriebliche Nutzanges privaten Kraftfahr-
zeuges koénnen entweder pauschal mit 0,30 Euro jedan mit den anteiligen
tatsachlich entstandenen Aufwendungen angesetzieweDies qilt entspre-
chend fur Kraftfahrzeuge, die zu einem andereni&@evermégen gehdren.
Hierher gehort aulerdem ein Teil der Fahrtkostémiat-Kfz (0,30 EUR/km
absetzbar") aus unserem Blatt "Reisekostenabreghnarder Datei "Sonsti-
ges.pdf' (siehe auch das Kapitel "Reisekosten'emhtei "Doku_Allgemein_
USt.pdf").



73 (Mindestens abziehbare Fahrtkosten flir Wegecheis Wohnung und erster
Betriebsstatte (Entfernungspauschale); Familienfagirten): Den Wert kon-
nen Sie unserem Blatt "Verbuchung" aus der Datahffenbuch.xlIs" entneh-
men: "Freibetrag (analog einer BetriebsausgabegheSauch das Kapitel
"Fahrtenbuch" in der Datei "Doku_Allgemein_USt.pdf"

Am Ende dieser Datei finden Sie eine 1-seitige Khezsicht Uber die soeben aus-
fahrlich erlauterten KAT-Werte. Drucken Sie diesarkibersicht aus, damit Sie
beim Verbuchen schnell die passenden Werte finden.

Rechts von den Buchungseintragen haben wir au3andemeine Spalte mit einer
Plausibilitatsprifung eingebaut. Bei einer festgiitsin Inplausibilitat erscheint

chung von Belang ist). Falls Sie die Ursache ng#ibst erkennen, scrollen Sie
bitte nach rechts und schauen Sie nach, in welBteussi-Spalte der Wert "1"
steht; im Spaltenkopf steht dann stichwortartigldisache der Inplausibilitat. Bit-
te beachten Sie, dass wir nicht alle denkbareneFettlfangen konnten. Seien Sie
also bei der Dateneingabe sorgfaltig und verlaggersich nicht blind auf unsere
Plausibilitatsprifung!

IV.) Korrekturbuchungen

Bei der Erstellung einer Umsatzsteuer-Voranmeldwegden Betriebseinnahmen
und Betriebsausgaben stets mit dem Datum der Zgldcfasst. Bei der Erstellung

einer EUR gibt es hiervon leider eine Abweichungn@R § 11 EStG sind nam-
lich regelmé&fig wiederkehrende Einnahmen und Ausgalwingend im Jahr der

wirtschaftlichen Zugehdorigkeit zu erfassen, wereisnerhalb von 10 Tagen um
den Jahreswechsel herum geleistet werden (d.h.2&@R. bis zum 10.01. ein-

schliel3lich). Diese Regel gilt z.B. fur Mieten, gem, Lohnzahlungen und Versi-
cherungsbeitrage. Sie qilt aber auch fir eine UStatung flir den Monat De-

zember (KAT=18; siehe oben), sofern diese vom Faan tatsachlich bis zum

10.01. an Sie Uberwiesen wurde. Bei einer USt-Verahlung (KAT=58; siehe

oben) zahlt sogar das Datum der Falligkeit (sofeam dem Finanzamt eine Ein-
zugsermachtigung erteilt hatte); sie muss also BWRig im Vorjahr verbucht

werden, falls sie bis zum 10.01. fallig war (selsinn der Betrag erst spater ein-
gezogen wurde). Sie kdnnen den letztgenanntenldeéifilich vermeiden, indem

Sie die Moglichkeit der Dauerfristverlangerung inspruch nehmen und die USt-
Voranmeldung fir den Dezember erst nach dem l@alarornehmen.



Um das Problem der abweichenden Monatszuordnuh@sen, haben wir in unse-
rer Datei "EUR_2024.xIs" vier Blatter ("K1", "K2"K3", "K4") vorgesehen, auf

denen Sie die erforderlichen Korrekturbuchungemebmen koénnen, ohne die
davor liegenden Monatsblatter selbst andern zu emi€diese Korrektur geschieht
folgendermalden:

o Fugen Sie zunachst Kopien (!) der Inhalte derjemiBechungszeilen aus
dem Januar-Blatt des jetzigen Jahres, die wirtfattafn das vorherige Jahr
gehoren, in die Tabelle auf dem Blatt "K1" ein. &alisieren dies am bes-
ten, indem Sie auf dem Januar-Blatt bei einer tigear Zeile zuerst mit der
Maus auf das Feld "Tag" klicken und dann bei gektgic'Umschalt"-Taste
auf das Feld "KAT" klicken (hierdurch wird dieseef@ich markiert). Da-
nach miassen Sie mit einem rechten Mausklick dagd«ement 6ffnen und
"Kopieren" wéahlen. Anschliel3end wechseln Sie zurh™Rlatt, klicken in
der nachsten freien Zeile auf das Feld "Tag", @ffmait einem rechten
Mausklick das Kontextment und wéhlen "Inhalte egeifil..." sowie "Werte
einfigen”. So haben Sie den Inhalt kopiert, ohnenatierungen zu andern
oder neue Tabellenzeilen zu generieren. Die EinealMwsgaben dieser
Zeilen werden dadurch automatisch aus der EURealeigj¢n Jahres heraus-
gerechnet. Sie sind Ubrigens selbst daflr veratitelgrdass Sie diese Wer-
te bei der Abgabe der letztjahrigen EUR beriickgithtatten — schlieRlich
durfen sie steuerlich nicht einfach verschwindealld=Sie im vorherigen
Jahr auch schon unsere Software genutzt habeentaitt diese Buchungs-
zeilen bereits im dortigen "K3"-Blatt eingetragen.

o Fugen Sie analog Kopien (!) der Inhalte derjeniBechungszeilen aus dem
Dezember-Blatt des vorherigen Jahres, die wirtslatiafin das jetzige Jahr
gehoren, in die Tabelle auf dem Blatt "K2" ein. [Eamnahmen/Ausgaben
dieser Zeilen werden dadurch automatisch zur EURuUgerechnet. Falls
Sie im vorherigen Jahr auch schon unsere Softwaneitgt haben, finden
Sie diese Buchungszeilen im dortigen "K4"-Blattsamsten missen Sie die
Eintrage hier manuell vornehmen. Achten Sie inehe$-all besonders auf
die Plausi-Prufung lhrer Eingaben!

o Fugen Sie analog Kopien (!) der Inhalte derjeniBechungszeilen aus dem
Januar-Blatt des nachsten Jahres, die wirtschHaftliclas jetzige Jahr geho-
ren, in die Tabelle auf dem Blatt "K3" ein. Die Bahmen/Ausgaben dieser
Zeilen werden dadurch automatisch zur EUR hinzuderet. Da Sie im
Moment noch nicht unsere EUR-Datei des nachsteresdraben werden,
missen Sie die Werte vorlaufig der "UmsatzsteugrRhatei des néchsten
Jahres entnehmen (und das "KAT"-Feld manuell egy@nSobald Sie am
Ende des nachsten Jahres die passende EUR-Dat®i havden, mussen



Sie die hier aufgefthrten Zeilen dann nur noch ortigen "K1"-Blatt ein-
tragen.

o Fugen Sie analog Kopien (!) der Inhalte derjeniBechungszeilen aus dem
Dezember-Blatt des jetzigen Jahres, die wirtsdbhfiih das nachste Jahr
gehoren, in die Tabelle auf dem Blatt "K4" ein. [Eamnahmen/Ausgaben
dieser Zeilen werden dadurch automatisch aus d& &&s jetzigen Jahres
herausgerechnet. Sie sind Ubrigens selbst dafanieortlich, dass Sie die-
se Werte bei der Abgabe der nachstjahrigen EURcksithtigen (sie mus-
sen dann in das dortige "K2"-Blatt eingetragen wajd- schliel3lich diurfen
sie steuerlich nicht einfach verschwinden!

Nach Abschluss all dieser Korrekturbuchungen kén8endann noch die nicht
benstigten Buchungszeilen am Ende der Tabelleredmsr Korrekturbuchungs-
Blatter (K1 bis K4) I6schen. Markieren Sie hierzang links (in der Excel-Leiste)
den betreffenden Bereich und wahlen Sie dann imrgehtem Mausklick aufge-
schalteten) Kontextmeni die Option "Zellen l16schen”

Sollten die von uns vorgesehenen 50 Tabellenz€pen Korrekturblatt) wider
Erwarten nicht ausreichen, kbnnen Sie Zeilen hingeh, indem Sie bestehende
Leerzeilen kopieren (ganz links in der Excel-Leistarkieren, mit einem rechten
Mausklick das Kontextmenu 6ffnen, "Kopieren" wéahlerochmals mit einem
rechten Mausklick das Kontextmenu 6ffnen und datopierte Zellen einfligen”
wahlen). Benutzen Sie nicht die Excel-Moglichkefellen einfligen”, da so nur
Leerzeilen ohne Formeln entstehen (diese gibt el muausgeblendeten Spalten,
die Sie selbst nicht sehen) und das Ergebnis dehjé&all verfalscht wird!

V.) Zusatzbuchungen

Zur Erstellung der EUR gehoren auRerdem noch eifidgmgkeiten, die nur jahr-
lich vorgenommen werden. Hierfir haben wir in uesddatei "EUR_2024.xls"
ein weiteres Blatt mit dem Namen "Zusatze" vorgesehn dem alle Einnah-
men/Ausgaben bertcksichtigt werden, die noch nickden Monatsblattern aufge-
taucht sind.

Wie Sie sehen, fehlen hier die Spalten "Tag", "BIKd "Beleg-Nr"; dafiir miissen
Sie dann der Buchungstext ausfuhrlicher formuliefarch auf diesem Blatt ist ein
"KAT"-Wert anzugeben, der sich allerdings von deart®n der Monatsblatter un-
terscheidet. WICHTIG: Sie mussen hier auf jedeh Ealrage fur die KAT-Werte
17,57, 106, 107 vornehmen!



Insgesamt sind folgende KAT-Werte zulassig:

17 (Vereinnahmte Umsatzsteuer sowie Umsatzsteueurantgeltliche Wertab-
gaben): In der Datei "Umsatzsteuer.xIs" gibt eskarde das Blatt "USt". An
dessen Ende finden Sie einen "Anhang fir die EGR'em als Erstes der
Wert angegeben wird, den Sie hier im Zusatzbuchiatisn eine freie Zeile
eingeben missen (in der Spalte "Einnahme (nett@j)inzen Sie aul3erdem in
der Spalte "Buchungstext" noch den Text "Siehe &erengsblatt zur Um-
satzsteuererklarung; dort zweites Feld von unten”.

24 (Betriebsausgabenpauschale fur bestimmte Bewgsgn [und/oder Freibetrag
nach § 3 Nr. 26, 26a und/oder 26b EStG]): BestimBeeufsgruppen (z.B.
Schriftsteller, Nachhilfelehrer, Hebammen, Tagesypdpersonen) kdnnen an-
stelle der tatsachlichen Aufwendungen Betriebsehmg@auschal geltend ma-
chen. Ein weiterer Abzug von Kosten ist dann jedagkgeschlossen, sodass
sich die Inanspruchnahme der Pauschale nur damt, lelenn die tatsachli-
chen Aufwendungen geringer sind. Falls dies aufz8tefft, tragen Sie in ei-
ner freien Zeile die fir Sie zutreffende Pausclidie Sie selbst herausfinden
mussen) in der Spalte "Ausgabe (netto)" ein unédrezgn Sie einen entspre-
chenden Buchungstext.

25 (Sachlicher Bebauungskostenrichtbetrag und Audsisienrichtbetrage fur
Weinbaubetriebe): Sollten Sie zu dieser Berufsgeugghoren, konnen Sie in
der zuséatzlich auszufiillenden "Anlage LuF" bestimrRichtbetrage als Be-
triebsausgabe geltend machen, die dann automatistie EUR (ibernommen
werden. Falls dies auf Sie zutrifft, tragen Siesimer freien Zeile die Richtbe-
trage (die Sie selbst herausfinden mussen) in dalte&s"Ausgabe (netto)" ein
und erganzen Sie einen entsprechenden Buchungstext.

26 (Betriebsausgabenpauschale fur Forstwirte)tesofbie zu dieser Berufsgruppe
gehoren, kbnnen Sie in der zusatzlich auszufilleridalage LUuF" einen be-
stimmten Pauschalbetrag als Betriebsausgabe gettestien, der dann auto-
matisch in die EUR bernommen wird. Falls diesSiafzutrifft, tragen Sie in
einer freien Zeile die Pauschale (die Sie selbsausfinden mussen) in der
Spalte "Ausgabe (netto)" ein und erganzen Sie eimaisprechenden Bu-
chungstext.

35 (Herabsetzungsbetradge nach 8§ 7g Abs. 2 Satz@)ERBvestitionsabzugsbe-
trage sind ein kompliziertes Thema, das Sie ni¢hteoUnterstitzung eines
Steuerberaters angehen sollten. Falls Sie deraregabsetzungsbetrage ha-
ben, tragen Sie diese in einer freien Zeile diesBlaale in der Spalte "Ausgabe
(netto)" ein und erganzen Sie einen entsprecheBdehungstext.



57 (Gezahlte Vorsteuerbetrage): In der Datei "Unstatier.xIs" gibt es am Ende
das Blatt "USt". An dessen Ende finden Sie einenhéig fir die EUR", in
dem als Erstes der Wert angegeben wird, den Siarhigusatzbuchungsblatt
in eine freie Zeile eingeben mussen (in der Sg#tesgabe (netto)"). Ergan-
zen Sie aul3erdem in der Spalte "Buchungstext" dechText "Siehe Berech-
nungsblatt zur Umsatzsteuererklarung; dort untefsétd".

65 (Aufwendungen fir die Tatigkeit in der hAusinohWohnung; friher: Aufwen-
dungen fur ein hausliches Arbeitszimmer (einscHiA Aind Schuldzinsen):
Wie im gleichnamigen Kapitel der Datei "Doku_Allgem_USt.pdf" erlautert,
durfen Sie u. U. die Kosten flr ein hausliches Agzemmer von der Steuer
absetzen. Es handelt sich dabei um eine beschabaldéhbare Betriebsausga-
be. Da Sie diese Aufwendungen zunachst privat igetaatten, tauchen sie
auch nicht in Ihren Finanzordnern auf. Sie habserBaleg daflr lediglich das
Blatt "Hausliches Arbeitszimmer" aus unserer Da&onstiges.pdf* mitsamt
den anhéngenden Belegen (hier kbnnen Sie auch é8é@legchuldzinsen an-
heften, die das hausliche Arbeitszimmer betreff@g8ben Sie hier im Zusatz-
buchungsblatt zuné&chst in einer freien Zeile mmdeAT-Wert "65A" in der
Spalte "Ausgabe (netto)" den Inhalt des Feldes 'fSemeltend gemachter, al-
so abziehbarer Aufwand" ein. Der Buchungstext deaonte lauten: "Siehe
Beleg 'Hausliches Arbeitszimmer'; zweites Feld voen". Falls Sie flir das
hausliche Arbeitszimmer auch AfA geltend machenngin missen Sie ferner
noch das entsprechende AfA-Blatt zur Hand nehmeh dessen Jahreswert
mit dem KAT-Wert "65A" in einer neuen Zeile einteag (ebenfalls in der
Spalte "Ausgabe (netto)"); Buchungstext "Siehe Aflatt; AfA flr hausliches
Arbeitszimmer". Geben Sie anschlieRend in einertesen freien Zeile mit
dem KAT-Wert "65N" den Inhalt des Feldes "Differenam Gesamtbetrag, al-
so nicht-abziehbarer Aufwand" ein (natirlich ebésfm der Spalte "Ausgabe
(netto)"). Der Buchungstext dazu kénnte lauteneh®i Beleg 'Hausliches Ar-
beitszimmer'; unterstes Feld".

66 (Tagespauschale fur die Tatigkeit in der hahshcWohnung): Unabhéngig
davon, ob ein Arbeitszimmer vorliegt, kann fur jed€alendertag, an dem die
betriebliche oder berufliche Tatigkeit Uberwiegemdier hauslichen Wohnung
ausgelbt und die erste Tatigkeitsstatte nicht sufcig wird, fur die gesamte
betriebliche und berufliche Betéatigung ein Betrag % € Euro (Tagespauscha-
le), hochstens 1.260 € Euro im Wirtschaftsjahr.ealogen werden. Diese Pau-
schale ist in Zeile 66 einzutragen. Steht fur diribbliche oder berufliche Ta-
tigkeit dauerhaft kein anderer Arbeitsplatz zur fdgung, ist ein Abzug der
Tagespauschale zulassig, auch wenn die Tatigkededben Kalendertag aus-
warts oder an der ersten Tatigkeitsstatte ausgeiidlt Die Tagespauschale
darf nicht abgezogen werden, soweit fur die Wohnungerkunftskosten ftr



eine doppelte Haushaltsfiihrung abgezogen werdenekdrDasselbe qilt, so-
weit tatsachliche Aufwendungen oder die Jahrespalsdtr ein Arbeitszim-
mer abgezogen werden. Sofern Sie dazu berechtidt geben Sie hier also
mit dem KAT-Wert "66" den entsprechenden Betrag sowie als Bu-
chungstext: "Homeoffice-Pauschale flir nnn Tage"b@vdsie "nnn" durch die
Zahl der Tage ersetzen mussen). Als Beleg solltereife kalendarische Jah-
restbersicht erstellen, auf der die Tage angekandt an denen Sie Uberwie-
gend in der hauslichen Wohnung beruflich tatig ware

106 (Entnahmen [im Sinne des 8§ 4 Absatz 4a ESitschlieRlich Sach-, Leis-
tungs- und Nutzungsentnahmen): Wie in der DatekiD@&llgemein_USt.pdf"
erlautert, missen Einzelunternenmer nicht nur dreage Nutzung betriebli-
cher Wirtschaftsguter (oder Leistungen) aufzeichrsamdern auch Geldent-
nahmen und Geldeinlagen. Wir haben hierflr in dateD"Sonstiges.pdf' ein
Blankoblatt "Privatentnahmen” vorgesehen, in dem &@le Privatentnahmen
bereits wahrend des Jahres eintragen mussten ¢gi&ach- oder Leistungs-
entnahmen, die Sie bereits in den MonatsblattetrKihir=19 oder KAT=21
verbucht hatten). Nun kdénnen Sie den SummenwerBttes "Privatentnah-
men" hier im Zusatzbuchungsblatt in eine freie @eingeben mussen (in der
Spalte "Einnahme (netto)"). Ergdnzen Sie aullerdender Spalte "Bu-
chungstext" noch den Text "Siehe Aufstellungs-Biait Privatentnahmen".

107 (Einlagen [im Sinne des 8§ 4 Absatz 4a ESt@§dhliel3lich Sach-, Leis-
tungs- und Nutzungseinlagen): Analog zum vorgeramrRunkt, allerdings
werden Privateinlagen in der Spalte "Ausgaben"anagen. Nehmen Sie also
das Blankoblatt "Privateinlagen” (aus der DateinSwmes.pdf') zur Hand, in
dem Sie alle Privateinlagen bereits wahrend desdaintragen mussten. Nun
kénnen Sie dessen Summenwert hier im Zusatzbuchlatgms eine freie Zei-
le eingeben mussen (in der Spalte "Ausgabe (ngtiBjjanzen Sie aullerdem
in der Spalte "Buchungstext" noch den Text "Sielustellungs-Blatt der Pri-
vateinlagen".

VI.) Abschreibungen, Entnahmen, Einlagen

Zur Berechnung der AfA gibt es bei Elster zusékelmum Hauptblatt ("Anlage
EUR") auch noch eine "Anlage AVEUR", in der Sie dadagenverzeichnis und
das Umlaufvermogen ausweisen mussen. Um diesenSriszufillen, sollten Sie
die "AfA"-Blatter und die "Sammelposten”-Blattersadem Ordner "Abschreibun-
gen" zur Hand nehmen.



Im Kapitel "Abschreibungen” der Datei "Doku_AllgemeUSt.pdf* haben wir
erlautert, wie man bei den AfA-Blattern die nachabellenzeile berechnet. Bei
einem Sammelposten-Blatt konnen Sie bereits amedahde sowohl fir dieses
Jahr als auch fur die 4 Folgejahre die AfA verhicldlberechnen. All diese Werte
konnen Sie anschlieRend im Anlagenverzeichnisagetn (mit den "Eintrag tber-
nehmen"- bzw. "Weitere Daten hinzufliigen"-Schaltfi&t), wodurch diese Werte
auch automatisch in die Felder 31-34 und 37 der Eb&fiihrt werden. Wie oben
bereits gesagt, missen Sie aul3erdem fir die mit3488TRestbuchwert der aus-
geschiedenen Anlageguter) eingegebenen Werte eabsrde Eintrage im Anla-
genverzeichnis machen (im Feld "Abgange").

Die Rubriken 5 (Ermittlung des Gewinns) und 6 (Régkn und stille Reserven)

der EUR enthalten zahlreiche automatisch gefiillteerttagsfelder. Diejenigen

Felder, in denen hier noch Eintragungen gemachdevekonnen, behandeln wir in
unserer Dokumentation nicht, da ihr korrektes Allsfiiwohl der Unterstltzung

eines Steuerberaters bedarf. Der Laie sollte saglordhiten, hier leichtfertig selbst
tatig zu werden. Das Bilden und Auflésen von Riggla beispielsweise fuhrt

leicht zu Nachfragen des Finanzamtes oder gar reer &etriebsprifung, da das
Finanzamt natirlich argwohnt, man wolle auf dieseis# vielleicht Gewinne ei-

nes ertragsstarken Jahres in ein weniger ertragsstdahr transferieren, um (dank
des progressiven Verlaufs der Einkommensteueresagt Einkommensteuer zu
Sparen.

Bei Einzelunternehmen sind auf3erdem in Rubrik An@&mmen und Einlagen im

Sinne des § 4 Absatz 4a EStG) noch weitere Eingalderderlich. In Zeile 106 ist

derjenige Wert einzugeben, den wir oben mit KAT=b@&eichnet haben, und in
Zeile 107 der mit KAT=107 bezeichnete Wert. DasaRzamt mochte auf diese
Weise vor allem die Kontoaktivitdten zwischen Gédtdkonto und Privatkonto

Uberblicken. Falls man keine Schuldzinsen Uber 205 geltend machen will,

haben diese Eintrage praktisch zwar keine Bedeutooigdem ist man gesetzlich
dazu verpflichtet, seine Einlagen und seine Entmathigesondert aufzuzeichnen
und hier in der EUR anzugeben.

VII.) Einreichen der EUR

Unsere Datei "EUR_2024.xIs" enthalt ein automatisetrechnetes Blatt "EUR" fur
Ilhre jahrlich (im Rahmen lhrer Einkommensteueratkid) elektronisch abzuge-
bende Einnahmeniberschussrechnung. Nachdem Siebaltebesprochenen Ein-



gaben gemacht haben, kénnen Sie anhand dieses EisBund anhand Ihrer
AfA-Blatter) die EUR online abgeben. Zur Startseiten Elster gelangen Sie tber
https://tinyurl.com/ufit-43 wir setzen hier voraus, dass Sie sich dort regrstha-
ben und einloggen kénnen. Als Belege fir die EUResoSie folgende Schrift-
stiicke aus der Datei "EUR_2024.xIs" ausdruckermdnaind mit einem Heftstrei-
fen zu einer Einheit verbinden (so kann nichts demtandergeraten):

o das Blatt "EUR"

o die Monatsblatter ("Jan" bis "Dez")
0

0

die Korrekturblatter ("K1" bis "K4")
das Blatt "Zusatze"
0 das letzte Blatt dieser PDF-Datei (Anhang: Kurz&lmét der Spalte "KAT")

Diese Belege brauchen Sie mittlerweile allerdingsmoch bei einer entsprechen-
den Aufforderung des Finanzamtes dort in Papierfeimaureichen. Sollte das Fi-
nanzamt danach noch Fragen zu einzelnen Buchuntspes haben, wird es Sie
schon darauf ansprechen und Kopien der zugrunglericen Belege anfordern.

Falls Ihr Wirtschaftsjahr nicht gleich dem Kalendér ist, sollten Sie pro Wirt-

schaftsjahr 2 Kopien unserer Datei benutzen (fdegebetroffene Kalenderjahr 1
Datei, bei der Sie nur die betroffenen Monatshtatten Verbuchen fullen). Fir
die Einnahmeniiberschussrechnung mussen Sie dahBUWR-Blatter beider Da-

teien manuell addieren.

VIIl.) Gewerbesteuererklarung

Freiberufler unterliegen nicht der Gewerbesteuaw&betreibende hingegen ha-
ben jahrlich gegeniiber dem Finanzamt eine Gewabesrklarung abzugeben.
Den Bescheid uber die zu zahlende GewerbesteualteartSie dann spéater aller-

dings nicht vom Finanzamt selbst (dieses schickehlediglich einen Bescheid

uber den auf Basis Ihrer Angaben festgestellten éBeesteuermessbetrag), son-
dern von derjenigen Stadt (bzw. Gemeinde), welolgen Genuss Ihrer Gewerbe-
steuerzahlung kommt. Nachdem Sie die EUR erstabieh, besitzen Sie automa-
tisch auch die erforderlichen Informationen zumt&lsn der Gewerbesteuererkla-
rung Auch dies kbnnen Sie online machen per E{btgrs://tinyurl.com/ufit-43.

Ubertragen Sie zum Erstellen der Gewerbesteueraridaeinfach den Wert aus
Rubrik 5, Zeile 97 der EUR ("Steuerpflichtiger GemiVerlust") in die Rubrik 6,



Zeile 39 der Gewerbesteuererklarung ("Gewinn ausegdsebetrieb vor Anwen-
dung des 8 7 Satz 4 GewStG"). Dies ist (abgeseberden "Allgemeinen Anga-
ben" am Anfang) der Mindesteintrag fur die Abgalee Gewerbesteuererklarung
und fur Einzelunternehmer zumeist auch der eindgy@erliche Zahlenwert.

Sicherheitshalber sollten Sie sich trotzdem digdnten Zeilen der Gewerbesteu-
ererklarung durchlesen. Am Ehesten sind wohl noejenigen Felder von Belang,

in denen Miet-/Pacht-/Leasingzahlungen fur die Notzfremder Anlageguter ein-

zutragen sind (Rubrik 7, Zeilen 53-55 der Geweresterklarung). Einen eventu-
ellen Gewerbeverlust des Vorjahres muss man in Gewerbesteuererklarung

nicht mehr angeben, da das Finanzamt ihn mittléevwan Amts wegen berlck-

sichtigt.

IX.) Einkommensteuererklarung

Nachdem Sie die EUR erstellt haben, besitzen Smatisch auch die erforderli-
chen Informationen zum Erstellen der Einkommenstrui&rung (natdrlich nur
der gewerblichen Teile hiervon). Auch dies kbnnén @&line machen per Elster
(https://tinyurl.com/ufit-43. Je nachdem, ob Sie als Gewerbetreibender oder al
Freiberufler eingestuft wurden, haben Sie dabeznsohiedliche Formulare auszu-
fullen ("Anlage G" oder "Anlage S").

1.) Anlage G der Einkommensteuererklarung (nur flirGewerbetreibende)

In dieser Anlage sollten Sie zumindest in RubrikZéile 4 (ganz oben; "Gewinn
als Einzelunternehmer, 1. Betrieb") den Wert audriRu5, Zeile 97 der EUR
("Steuerpflichtiger Gewinn/Verlust") eintragen. Bgbie damit zu rechnen ist, dass
Sie Gewerbesteuer zahlen missen, mussen Sie zadBubrik 2 (nachdem Sie
dort bei "Angaben zur Gewerbesteuer" auf "WeiteeteD hinzufiigen" geklickt
haben) die Zeilen 17 (ganz oben; "... Gewerbestslemsbetrag ...") und 18 ("...
tatsachlich zu zahlende Gewerbesteuer ...") aesflivobei Sie beim Ausfillen
von Zeile 17 zuné&chst im ersten Feld ("laut Zeildénh Bezugswert "4" eintragen
missen, um sich auf den in Zeile 4 der Rubrik fegebenen "1. Betrieb" zu be-
ziehen. Sinnigerweise mussen Sie in den weiterésefreder Zeilen 17 und 18
aullerdem Werte eintragen, die Sie eigentlich ersbewerbesteuerbescheid offi-



ziell erhalten werden. Sie missen diesen Beschdmth nicht abwarten und kon-
nen diese Werte wie folgt selbst berechnen:

Gehen Sie hierzu von lhrem EUR-Gewinn aus, addiSienalle evtl. relevanten
Eintragungen der Gewerbesteuererklarung im Abschtiihzurechnungen™ hinzu,
subtrahieren Sie hiervon alle evtl. relevanten fagungen der Gewerbesteuerer-
klarung im Abschnitt "Kldrzungen" und subtrahiereie &ul3erdem noch einen
eventuellen Verlustvortrag aus dem Vorjahr. Wena @&s Ergebnis danach auf
volle 100 Euro abrunden, erhalten Sie den im zwelteld der Zeile 17 einzuge-
benden "Gewerbeertrag (auf volle 100 Euro abgemihd&ei Einzelunternehmern
und Personengesellschaften tragen Sie danach ttendfeld der Zeile 17 den
Ihnen zustehenden "Freibetrag” von 24.500 Eurdl®nVereinen waren es 5.000
Euro) und ziehen Sie in lhrer Berechnung dieser&mag vom "Gewerbeertrag
(auf volle 100 Euro abgerundet)" ab. Wenn Sie dagelihis dieser Subtraktion
dann mit 0,035 (der sogenannten Steuermesszaht)phzigren und auf ganze
Euro abrunden, haben Sie den im letzten Feld die Z& einzutragenden "Ge-
werbesteuer-Messbetrag".

Zum Fullen der Zeile 18 (... tatsachlich zu zadkerGewerbesteuer ...") missen
Sie zunachst den Hebesatz der Gemeinde, in welch@&etrieb liegt, herausfin-
den (bei der Gemeindeverwaltung nachfragen odedexgn Website nachschau-
en) und diesen Hebesatz im ersten Feld der Zei@rtBagen. Um das zweite Feld
von Zeile 18 ("Gewerbesteuer") zu ermitteln, misSén den oben berechneten
"Gewerbesteuer-Messbetrag" mit dem durch 100 ¢getelebesatz multiplizieren.
Als Ergebnis (aufgerundet auf ganze Euro) habend&me auch die im zweiten
Feld von Zeile 18 einzutragende tatséchlich zueraté "Gewerbesteuer". Dass
diese bei der ESt-Ermittlung dann meist nur teibgeangerechnet wird, sollte Sie
nicht wundern: fir die ESt gilt namlich ein Hebesabn 380 als Obergrenze.

2.) Anlage S der Einkommensteuererklarung (nur furFreiberufler)

In dieser Anlage missen Sie lediglich in RubrilZéile 4 ("Gewinn aus freiberuf-
licher Tatigkeit") aulRer Ihrer Berufsbezeichnung keld "Betrag" den Wert aus
Rubrik 5, Zeile 97 der EUR ("Steuerpflichtiger GemiVerlust") eintragen.

3.) Anmerkung zu lhren ESt-Vorauszahlungen

Die von lhnen bereits geleisteten Einkommenstewsatfszahlungen werden in
der Einkommensteuer-Erklarung nicht eingetragemw&rden vom Finanzamt im
Steuerbescheid namlich automatisch bertcksichtigt.



X.) Anhang: Kurziibersicht der Spalte "KAT" (ohne Zu satzbuchungen)

Ein: 15

Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen (normalk&ufe)

16

Umsatzsteuerfreie Betriebseinnahmen (mit Exportdinmen)

18

Vom Finanzamt erstattete (oder verrechnete) Unisaizs

19

Veraul3erung oder Sachentnahme von Anlagevermogen

20

Nutzung betriebliches Kfz fur private Fahrten (géfahrtenbuch)

21

Sachentnahme bzw. Leistungsentnahme fir Privataveck

72

Nutzung betriebl. Kfz fiir Fahrten Wohn/Betrieb Ufaimilie (siehe FB)

74

Nicht abziehbare Betrage (z.B. unangemessene Adiuveyen)

Aus: 27

Waren, Rohstoffe und Hilfsstoffe einschlie3lich dkbenkosten

29

Bezogene Fremdleistungen (externe Dienstleisteie Mitarbeiter)

30

Eigenes Personal (Gehélter, Lohne, Versicherungyégei Reisekoster

36

Geringwertige Wirtschaftsguter bis 800 € (sofermk&ammelposten)

38

Restbuchwert ausgeschiedener Wirtschaftsgiter diegg@vermogens

39

Miete/Pacht flr Geschéaftsraume und betrieblich ggausrundstiicke

40

Kosten doppelter Haushaltsfihrung (z.B. Miete deeifivohnung)

41

Grundsteuer und Instandhaltung fur betrieblich ¢geeuGrundstiicke

43

Telekommunikationskosten (Telefon, Internet, Malnk)

44

Ubernachtungs- und Reisenebenkosten des Steubtigfin

45

Fortbildungskosten (ohne Reisekosten)

46

Kosten flr Rechts- und Steuerberatung, Buchflihrung

47

Miete/Leasing fiur bewegliche Wirtschaftsguter (olmaftfahrzeuge)

48

Instandhaltung/Reparaturen (nicht fir Gebaude uadtidhrzeuge)

49

Gebuhren und Versicherungen (nicht fur Gebaudekuaftfahrzeuge)

50

Laufende EDV-Kosten (z.B. Beratung, Wartung, Refa)a

51

Arbeitsmittel (z.B. BUrobedarf, Porto, Fachlitemtu

52

Kosten fur Abfallbeseitigung und Entsorgung

53

Kosten fur Verpackung und Transport

54

Werbekosten (z.B. Inserate, Werbespots, Plakate)

55

Schuldzinsen zur Finanzierung von Glutern des Anaigedgens

56

Schuldzinsen fur andere betriebliche Darlehen

58

An das Finanzamt abgefiihrte (oder verrechnete) tasteaer

60

Ubrige unbeschrankt abziehbare BetriebsausgabBnGebiihren)

62a/n

Geschenke (auch in Geschenkeliste eintragen)nfoht abziehbar)

63a/n

Bewirtungsaufwendungen (siehe Blatt); (n = nict#iahbar)

64

Verpflegungsmehraufwendungen bei Reisen des Stiiabtigen

67a/n

Sonstige beschrankt abziehbare Betr.ausgabennightabziehbar)

68

Kraftfahrzeugkosten: Leasingkosten (siehe Fahrtempu

69

Kraftfahrzeugkosten: Steuern, Versicherungen undtN&ehe FB)

70

Sonstige tatsachliche Fahrtkosten (siehe FB undHias(... bei Reise)

/1

Fahrtkosten fur fremde Fahrzeuge (siehe PrivatNizzung bei Reise)

73

Entfernungspauschale Wohnung/Betrieb und Fam.hainfsiehe FB)

N—r



